Skola: Mateiska skola, Opoéno

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v materské skole

C.j.: 30/2026 U¢innost od: 1.1.2026

Zmény:

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb wvychazi zvyhlasky.72/2005Sb., o poskytovani
poradenskych sluzeb ve skolach a skolskych poradenskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist a
zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim , vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisa.

1. Vymezeni pojmu

1. Reditelka MS zabezpecuje poskytovani poradenskych sluzeb v MS $kolnim poradenskym
pracovistém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP)spada do oblasti poradenskych slufeb v MS. Poradenské
sluzby jsou zajistovany tymem pedagogl (dle §120a odst.2 $kolského zdkona a §7 vyhlasky

¢.72/2005 Sb):

Mgr. Hana Kubalova feditelka
Martina Pribylova zastupkyné
Ctvrteckova Jitka Dis ucitelka
Rathouska Eva Ucitelka
Bauer Martina DiS Ucitelka
Bc. Novotna Vendula Ucitelka
Jurdskova lJitka Dis Ucitelka
Mgr. Rejzkova Veronika ucitelka
Bucharova Anna Ucitelka
Swerbouskova Renata ucitelka

Vsichni ¢lenové tyme spolu spolupracuji, jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, spolupracuji
s jinymi Skolskymi poradenskymi zatizenimi ( PPP , SPC)

3. Materskd sSkola zajistuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.



2. Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou ¢.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve
Skoldch a Skolskych zatizenich, ve znéni pozdéjsich predpist.

2. SPP poskytuje bezplatné standartni poradenské sluiby ve stanoveném rozsahu a to na
zadost zakonnych zastupcl déti, skoly nebo Skolskych zafizeni nebo na zakladé rozhodnuti
organu verejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specidlné pedagogické
poradenské sluzby je predani informace zdkonnému zastupci a pisemny souhlas zakonného
zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi predpisy.

3. Skola (SPP) musi pfedem informovat zdkonného zastupce o:

a) vSech podstatnych nalezZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o povaze, rozsahu, trvani,
cilech a postupech poskytované poradenské sluzby,

b) vysledcich vzdélavani, které je mozné ocekavat a o vsech predvidatelnych dasledcich, které mohou
vyplynout z poskytovani poradenské sluiby i moZnych nasledcich, pokud tato sluzba nebude
poskytnuta,

c) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb véetné prava Zadat
kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat ndvrh na projednani podle §16a odst.5
Skolského zakona, prava zadat o revizi podle §16b $kolského zdkona a prava podat podnét CSI podle
§174 odst.6 Skolského zakona.

4.Pti poskytovani poradenskych sluzeb SPP
a) respektuje ucel poradenskych sluzeb
b) dodrzuje etické zasady dodrzovani poradenskych sluzeb

c) vychazi z individualnich potreb ditéte, podporuje jeho samostatnost, pfispiva k jeho socidalnimu
zaclefiovani

d) poskytuje zakonnému zastupci ditéte zpravu a doporuceni, které jsou vysledkem psychologické
nebo specidlné pedagogické diagnostiky

e) spolupracuje s jinymi Skolami a skolskymi zafizenimi
f) sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatfeni ditéti

g) informuje zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach poskytovanych skolou nebo
Skolskym poradenskym zafizenim

h) poskytuje zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni s pribéhem a vysledkem
poskytovani poradenskych sluzeb

5 .Poradenskd sluzba se zacne poskytovat bez zbytecného odkladu nejpozdéji vsak do tfi
mésicl ode dne prijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou poskytnuti poradenské
sluzby je, Ze Zadatel poskytl soucinnost k naplnéni Ucelu poradenské sluzby. Krizova poradenska
intervence, kterou se poskytuje pomoc v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje
bezprostfedné po pfijeti Zadosti.



3. Skolni poradenské pracovisté (SPP) a jeho cile

1. Matefiska skola uskutecnuje program poradenskych sluzeb ve skole, ktery zahrnuje popis
a vymezeni rozsahu cinnosti pedagogickych pracovnikl, véetné strategie predchazeni
Sikané a projevlim rizikového chovani

2. Posileni kvality poskytovani poradenskych sluieb probihda zejména prostfednictvim
soucinnosti SPZ SPP

3. Pedagogicti pracovnici se podileji na zajistovani podpdrnych opatfeni pro déti se
specialnimi vzdéldvacimi potfebami, poskytujici soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s orgény vefejné moci za Ucelem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dal3ich sluzeb zajistovanych pro déti podle standartnich
¢innosti a sluzeb zajistovanych skolou.

4. V MS jsou zajistovany poradenské sluiby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim
potiebam déti Skoly zamérené zejména na:

a) identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimoradné nadanych

b) podporu déti s potencionalnim rizikem Skolni netspésnosti

c) podporu déti svyraznymi deficity v osvojovani vysledkl uceni v oblasti klicovych
osobnostnich a socidlnich kompetenci

d) realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zafizenimi
e) prlbéiné predavani informaci zdkonnym zastupclim o realizované i navrhované
podpofre jejich ditéte v predskolnim zafizeni

f) spolupraci se skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb zajistovanych
pro déti

5. Clen tymu pedagogl MateFské gkoly, Opo&no vykonavajici poradenskou sluzbu

a) koordinuje a podporuje zaclefiovani multikulturnich prvkd do vyuky a integraci déti
cizinc(l

b)podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zamérenych na podporu wellbeingu
a dusevniho zdravi déti

c) vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zdkonnym zastupctm poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych pracovist

d) poskytuje podporu pfi realizaci plant pedagogické podpory

e) spolupracuje pfi tvorbé IVP a planl pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi

f) poskytuje metodickou podporu pedagoglim pfi vzdélavani déti s SVP

g) realizuje preventivni programy zamérené na vychovné obtize

h) podili se na prevenci skolniho nelspéchu a na napraveé obtizi ve vzdélavani

ch) poskytuje podporu dlouhodobé nelspésnym détem

i)provadi specialné pedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzdélavacimi nebo
rodinnymi problémy

j) poskytuje konzultace rodi¢lim i pedagoglim v oblasti SVP

k) poskytuje konzultace pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani

|) pfedava priibézné informace zdkonnym zastupclim o realizované i navrhované
podpore jejich ditéte v predskolnim vzdélavani

m) realizuje preventivni aktivity na rozvoj socialnich a emocnich dovednosti



n) spolupracuje se Skolskymi poradenskymi zatizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti

4. Casova dostupnost sluzeb

Kazdy 1z poradenskych pracovniki se sejde sdétmi, zdkonnymi zastupci i ostatnimi
individualné po predchozi domluvé nebo ve svych konzulta¢nich hodinach.

5. Informovanost o sluzbach

Prehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich zdkonnym
zastupcim je verejné pristupny na webovych strankach skoly.

6. Prace s informacemi a davérnymi daty

1. Informace a divérna data o détech a jejich zakonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou ochrafiovana ve
smyslu zakona ¢.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajd, ve znéni pozdéjsich
predpist.

2. ZpUsob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnik( skoly vyplyvajicich z uvedeného zakona je zaméren na:

a) Zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech tykajicich se osobnich Udaja ditéte a
zdkonnych zastupcu ditéte

b) Dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluzeb, byly instalovan pouze na urcenych pocitacich a byly
pfistupné pouze po pfihlaseni povéieného uzZivatele ke Skolni pocitacové siti

3. V pfipadé, Ze Skola ukonci pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditelka Skoly zajisti predani dokumentace novému pracovniku, pfipadné
zajisti predani dokumentace spisovny Skoly.

7. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem povérena
zastupkyné reditelka p. Martina Pfibylova

2. UloZeni smérnice do spisovny $koly se Fidi spisovym radem skoly

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.1.2026

Digitalné podepsal

V Opocné 2.2.2026
Mgr. Hana Kubalov4, feditelka MS H a n a
Hana Kubalova
7z Datum: 2026.02.11
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